@
SENA

N

ACTA No. 16 de junio 2026

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién de equipo ejecutor de la formacién del
programa desarrollo publicitario 3335712.

CIUDAD Y FECHA: Tulua, Martes 16 de | HORA INICIO: HORA FIN:
Junio 2026 2:00 3:00
LUGAR Y/O ENLACE: Virtual-Teams DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

VALLE/ centro latinoamericano de
especies menores CLEM.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Realizar seguimiento al proceso de formacidn de los aprendices, revisando su avance
durante la fase de planeacidn, el desarrollo de evidencias por parte de los instructores y la
participacién de los aprendices en las actividades formativas.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacion del estado actual del programa en la fase de planeacidn:
Se informa que el programa actualmente se encuentra en la fase de planeacion del
proceso formativo. Durante esta etapa se estan estructurando y desarrollando las
evidencias correspondientes a las competencias del programa, con el fin de
garantizar el adecuado avance del proceso de formacién de los aprendices.

2. Seguimiento al estado de los aprendices

Se identifican los aprendices, que deben desertar, debido a que no se encuentran al
dia con las evidencias, no responden los mensajes enviados por correo y la
plataforma. lo que genera una alerta frente a su participacién y compromiso dentro
del proceso formativo.

Aprendices para desertar:
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Aprendices retiro voluntario:

KAREN YULIANA GUTIERREZ ORJUELA
LEIDY VIVIANA RAMIREZ ORTIZ
NATALIA ASTUDILLO HERRERA
JOSE MANUEL GRANJA MONTANO

DESARROLLO DE LA REUNION

Durante la reunién del equipo ejecutor se realizé seguimiento al estado actual del proceso
formativo de los aprendices. Se confirma que el programa se encuentra en la fase de
planeacion, etapa en la cual se estdn desarrollando las evidencias que hardn parte de las
competencias del programa.

Actualmente se cuenta con el acompafiamiento de la instructora técnica Laura, quien se
encuentra desarrollando las evidencias técnicas, Asimismo, se informa que la instructora de
bilingliismo Maria José a la fecha ya inicio con su participacién en el proceso formativo.

Durante la reunion también se identificd la necesidad de prestar especial atencién a algunos
aprendices, debido a que no han presentado evidencias técnicas y transversales ni han
respondido a las comunicaciones realizadas desde el inicio de la formacién.

CONCLUSIONES

El programa continla avanzando dentro de la fase de planeacion, con el desarrollo de las
evidencias por parte de los instructores asignados. Se resalta el acompafiamiento de los
componentes técnico y transversal, y se confirma el inicio del componente de bilingliismo
en el mes de abril.

Adicionalmente, se establece la necesidad de realizar seguimiento a los aprendices que no
han presentado evidencias ni han respondido a las comunicaciones, con el fin de promover
su participacién activa y el cumplimiento de sus responsabilidades dentro del proceso
formativo.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

GOR-F-084V02




SENA
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
Elaboracién  del 16/Junio/26 Laura Alejandra )
acta Cruz Falla ;“%“/ —
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDEN | APRUEBA | OBSERVACION | FIRMA O PARTICIPACION
CIA/ (SI/NO) VIRTUAL
EMPRESA
Laura Alejandra | SENA/CLE Sl )
cruz Falla M ﬂ';g%%/ _
Sandra Milena | SENA/CLE Sl be(( 3
Hurtado M \
Diana Lorena SENA/CLE S| ]
Gonzalez M (\w L{ [w ||
A | o B0vpp N’}@
(j' Voo
Fabian Augusto SENA/CLE S
Manrique M
Maria José SENA/CLE Sl - / y
1 /(410 /' _,'/‘" a /o»\r/ //
Quintana M ; J

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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SENA: Notificacion de proceso de desercién académica Ficha 3335712 Desarrollo
publicitario @ publica [} Resumir este correo electrénico

a Laura Alejandra Cruz Falla
Para: crgiraidop@unaledu.co

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Mar 20/05/2036 1128

® & & ~ 3 e .-

Sib 23/05/2026 11:28

Cordial saludo, estimado aprendiz.
Esperamos se encuentre bien.

Nos permitimos informarle que, luego de realizar seguimiento a su proceso formativo, se evidencia que

presenta enla desde h: 171 dias 16 horas, ademas de no registrar
entrega de evidencias pendientes ni respuesta a los diferentes mensajesy comunicaciones enviadas
previamente.

Debido a esta situacion ycunfurme a lus por la institucién, se aconel

proceso co

De igual maners, e recordamos que atin pusde realizar el proceso de retiro voluntario desde la
plataforma. En caso de el como dela
solicitud realizada.

En caso de presentarse alguna situacion particular que deses informar, puede comunicarse a la mayor
brevedad posible a través de los canales institucionales.

SENA: Notificacién de proceso de desercién académica Ficha 3335712 Desarrollo
publicitario @ Publica L:’; Resumir este correo electrénico

& Laura Alejandra Cruz Falla
Para: tomespadiemad@gmail.com

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Mar 20/05/2036 11:46

@« & ~ e B 9

Cordial saludo, estimado aprendiz.
Esperamos se encuentre bien.

Nos permitimos informarle que, lusgo de realizar sezuimiento a su proceso formativo, se evidencia que
actalmente presenta inactiidad en a plataforma desde hace 160 dias 9 horas, ademss de no registrar

£a de svidencias pendientes ni alos d mensajes y enviadas
previamente.
Debido aesta situacién y conforme a las lineamientos idos por la institucién, se & con el

proceso de deser

De igual manera, le recordamas que aiin pusde realizar el procesa de refirovoluntario desde la
plataforma. En caso de efectuarlo, el como dela
salicitud realizada.

En caso de presentarse alguna situacion particular que desee informar, pueds comunicarse a la mayor
brevedad posible a través de los canales institucionales.

SENA: Notificacion de Droceso de desercion académica Ficha 3335712 Desarrollo

publicitario @ & Resumir este correo electrénico
Laura Alejandra Cruz Falla Q@ N & ~ 3 |- B
Para: ldgm32@hotmail.com Sab 23/05/2026 12:02

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Mar 20/05/2036 12:02

Cordial saludo, estimado aprendiz.
Esperamos se encuentre bien.
Nos permitimos informarle que, luego de realizar seguimiento a su proceso formativo, se evidencia que

actualments presenta inactividad en la plataforma desde hace 131 dias 16 horas, ademés de no registrar
ientes nirespuestaalos d mensajesy comunicaciones enviadas

previamente.

Debido a ssta situacion y conforme a los lineamientos establecidos por la institucion, se procedera con el
proceso ded 5 Smica.

De igual manera, l¢ recordamos que ain puede realizar el proceso de retira voluntario desde la
plataforma. En caso de nviar el como soporte dela
solicitud realizads.

En caso de presentarse alguna situacion particular que deses informar, puede comunicarse a la mayor
brevedad posible a través de los canales institucionales.

Sab 23/05/2026 11:46

SENA: Notificacion de proceso de desercion académica Ficha 3335712 Desarrollo
publicitario @ pablica [ Resumir este correo electranico

&’ Laura Alejandra Cruz Falla
Parz: Jezebel Saavedra <jsamith751@gmailcom>

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Mar 20/05/2036 11:38

@ & & ~

- @B
S4b 23/05/2026 11:39

Cordial saludo, estimado aprendiz.
Esperamos se encuentre bien.

Nos permitimos informarte que, luego de realizar seguimiento a su proceso formativo, se evidencia que

enla desde hace 164 dias 21 horas, ademés de no registrar
entrega de evidencias pendientes ni respuesta a los diferentes mensajes y comunicaciones enviadas
previamente.

Debido s esta situaciony corforms alos i porla se procederd con el

proceso

De igual manera, e recordamos que atin pueds realizar el proceso de retiro voluntario desd la
plataforma. En caso de efectuarlo, nviar el llazo como dela
solicitud realizada.

En caso de presentarse alguna situacion particular que desee informar, puede comunicarse a la mayor
brevedad posible a través de los canales institucionales.

Agradecemos su atencion.

SENA: Notificacién de Draceso de desercién académica Ficha 3335712 Desarrollo
publicitario @ publica [ % Resumir este correo electrénico

G a & ~ B. & B
5db 23/05/2026 1103

Laura Alejandra Cruz Falla

Para: juliethalejandraoviedo@gmail com

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Mar 20/05/2036 11:03

Cordial saludo, estimado aprendiz.
Esperamos se encuentre bien.

Nos permitimos informarle que, luego de realizar seguimiento a su proceso formativo, se evidencia que

enla desde hace 79 dias y 22 horas, ademas de no registrar
entrega de evidencias pendientes ni respuesta a los diferentes mensajes y comunicaciones enviadas
previamente.

Debido acsta situacion y conforme 2 los
proceso

porla instit se procederé con el

De igual maners, le recordamos que aiin puede realizar el procesa de retiro voluntario desde la
plataforma. En caso de efectuarlo, nviar el llazo como dela
solicitud realizada.

En caso de presentarse alguna situacion particular que desee informar, puede comunicarse a la mayor
brevedad posible a través de los canales institucionales.

Agradecemos su atencién.

SENA: Notificacién de proceso de desercién académica Ficha 3335712 Desarrollo
publicitario @ piblica [ Resumir este correo electrénico

® a & 2 : a- o

Sib 23/05/2026 1211

Laura Algjandra Cruz Fallz

Para: Majo Galindo <samujoca2020@gmall.coms

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira; Mar 20/05/2036 12:11

Cordial saludo, estimado aprendiz.
Esperamos se encuentre bien.
Nos permitimos informarle que, luego de realizar seguimiento a su procesof formative, se evidencia que

act enla (nunca ha de ne registrar entrega
de evidencias pendientes ni respuesta a los diferentss mensajes y comunicaciones enviadas previamente.

Debido asta stuacién y conforme a los
proceso co

por la institucién, se proceders con el

De igual manera, le recordamos que atin puede realizar el proceso de retiro voluntario desde la
plataforma. En caso de efectuarlo, agradecemos enviar el respective pantallazo como soporte de la
solicitud realizada.

En caso de presentarse alguna situacion particular que deses informar, puede comunicarse a la mayor
brevedad posible a través de los canales institucionales.

Agradecemos su atencién.

GOR-F-084V02
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SENA: Notificacidén de proceso de deser
publicitario @ publica [ Resumir ¢
L9 ¥Ee6

Qe & 2 3 a- e

Séb 23/05/2026 12:15

n académica Ficha 3335712 Desarrollo

Laura Alejanara Cruz Fallz

Para: mariousma23@gmail.com

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Mar 20/05/2036 12:15

Cordial saludo, estimado aprendiz.
Esperamos se encuentre bien.

Nos permitimos informarle que, lusgo de realizar seguimiento a su procese formativo, se evidencia que

enla 116 dias 16 horas, ademss de no registrar
entrega de evidencias pendientes ni respuesta a los diferentes mensajes y comunicaciones enviadas
previamente.

porlai se procederd con el

Debido a esta situacién y conforme a los
proceso de d 6

De igual manera, le recordamos que ain puede realizar el proceso de retiro voluntario desde la
plataforma. En caso de efectuarlo, el i como
solicitud realizada.

dela

En caso de presentarse alguna situacion particular que desee informar, puede comunicarse a la mayor
brevedad posible a través de los canales institucionales.

SENA: Notificacion de proceso de desercién académica Ficha 3335712 Desarrollo
publicita @ Pablica (2} Resumir este correo electronico

Laura Algjandra Cruz Falla Q@ « & ~ i - &

Para: ocampo32@gmail.com Sdb 23/05/2026 12:28

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Mar 20/05/2036 12:28

Cordial saludo, estimado aprendiz.
Esperamos se encuentre bien.
Nos permitimos informarle que, luego de realizar seguimiento a su proceso formativo, se evidencia que

actualmente presenta inactividad en la plataforma desde hace 107 dias 19 horas, ademas de na registrar
de evidenci alos mensajesy icaci enviadas

g ni respi
previamente.

Debido a esta situacion y conforme a los lineamientos establecidos por la institucion, se procedera con el
proceso D d 6 -

De igual manera, le recordamos que atin puede realizar el proceso de retiro voluntario desde la
plataforma. En caso de s d nviar el i como soporte de la
solicitud realizada.

En caso de presentarse alguna situacién particular que desee informar, puede comunicarse a la mayor
brevedad posible a través de los canales institucionales.

SENA: Notificacién de proceso de desercién académica Ficha 3335712 Desarrollo
publicitario @ piblica Resumir este correo electrénico

e

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Mar 20/05/2036 11:11

@ 6« & ~ 3 B &

S3b 23/05/2026 11:11

Laura Alejandra Cruz Falla

Para: Natalia Rodriguez <natalial5_rodri@hotmail.com>

Cordial saludo, estimado aprendiz.
Esperamos se encuentre bien.

Nos permitimos informarle que, luego de realizar seguimiento a su proceso formativo, se evidencia que
actualmente presenta inactividad en la plataforma desde hace 73 dias 23 horas, ademas de no registrar
entrega de evidencias pendientes ni respuesta a los diferentes mensajes y comunicaciones enviadas
previamente.

Debido a esta situacion y conforme a los lineamientos establecides por lain . se procedera conel

proceso correspondiente de desercion académica.

De igual manera, le recordamos que atin puede realizar el proceso de retiro voluntario desde la
plataforma. En caso de efectuarlo, agradecemos enviar el respectivo pantallazo como soporte de la
solicitud realizada.

En caso de presentarse alguna situacién particular que deses informar, pusde comunicarse a la mayor
brevedad posible a través de los canales institucionales.

yuly olarte

Muy buenas neches instructora Laura Agradezco su ayuda se que no he cumplido su... Dom 24/05/2026 22:24

% Laura Alejandra Cruz Falla
Para: yuly olarte <yulyola23@hotmail.com:>

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 22/05/2036 16:22

E3

Lun 25/05/2026 16:22

Q@ e & ~ i a-

Muy buenas tardes estimada aprendiz.

Entiendo la situacion que me comentay lamento mucho las dificultades que ha tenido en este tiempo,
especialmente con la salud y el cuidado de su hija. Comprendo que son situaciones que requieren toda su
atencién.

Sin embargo, también deba informarle que durante este proceso ya se habfan realizado varias
notificaciones y oportunidades de entrega desde hace més de un mes, sin recibir avances en las

Como debo seguir los lineamientos y tiempos establecidos por
vano me es posible habilitar nusvamente las evidencias ni ampliar mas

ven
los plazos establecidos.

su vel al brindado durante el
proceso. Le deseo lo mejor tanto a usted coma a su hija y espero que la situacién mejore pronto.

 Responder > Reenviar
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